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Antes de Iniciar

Aambiente de Producio:
AE o sistema que contem os dados reais e atuais, € nele que se trabalha no dia a -
Neste ambiente devse evitar fazer testes e alteragcdes de dados sem a certeza dc
gue se esta fazendo.

AAmbiente de Treinamento:
A um sistema especifico para treinamento, os dados sio ficticios e se pode fazer
testes e alteracdes diversas tem a finalidade de promover o aprendizado.
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Visao Geral

MODULOE um conjunto de funcionalidades relativas a uma determinada area de ur
sistema que visa, configurar, gerir e fornecer dados desta area. Os modulos geralme
sao acessados por usuarios ligados a setores administrativos da Secretaria de
Educacéo.

PORTALEmM um portal agregae funcionalidades de diversos mddulos entregaadgo
para o usuario de um determinado perfil, como por exemplo através do portal da
gestao escolar € possivahitir os diarios de classe das turmas.
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Objetivo do Portal da Gestao Escofar

A O Portal da Gestéo Escolar tem como objetivo entregar ao gestor e ac
secretariado da escola um conjunto de funcionalidades que possibilita
a gestao da escola como um todo.

A O Portal da Gestéo Escotauneoperacdes de todos os mddulos do
sistema porém atua sobre os dados especificos de uma determinada
escola.

A Através do Portal da Gestdo EscalarEscol®@ROFAMARIA
CARMELITA DCARMO podse, por exemplo, emitir os boletins apenas
dos estudantes desta escola.
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Integracao com outros modulos =

Diario de Classe

~—

N\
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Gestao de Estudantes

J

Portal da Gestao Escolar
Portal do Professor

Portal do Estudante

w Unidades Escolares
\[ Central De Matricula
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Portal do Familiar
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Permissoes e Papéis

A O SIGEdugossuium médulo de segurancabaseadoem Papeisde Usuarios,cada
usuariopode possuirum ou maisPapéis,cadaPapelconfereao usuarioo acessoa
um determinadomaédulo, portal ou conjuntode funcionalidadesspecificas

A PAPEIGESTOREESCOLA

A Confereao usuéarioa possibilidadede acessar Portal da GestaoEscolareste papel
necessariamentestaraassociada umaunidadeescolaro que fara comque todasas
funcionalidadeslo portal sejamreferentesa escolaem questao Casoum servidorseja

cadastradono sistemacom o cargode Diretor, o sistemaconfereautomaticamenteo
papelde GestorEscolgaraele.

A A responsabilidadede atribuir papeis ao usuario, concedendoassim as
permissbegaraacessmo sistemae da Secretariade Educacao
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Operac@iiodulo

SEED - SIGEduc - SIGEduc - Sistema Integrado de Gestdo da Educagio

A 1 SECRETARIA DE E. DA EDUCA??0
A N OS prOXI m OS E. E. PROFA2 MARIA CARMELITA DO CARMO

‘Calenddrio Escolar g Maodulos
G.: Alterar senha @ Ajuda

2016

Slldes Vamos @ Matriculas Jl 57 Turmas |£{Estudantes |

apresentar as
principais
operacOes que
sao realizadas
através ddPortal Acompswsanenro oe Marsicuuss: [2016 ¥
da Gestao Escolar

¢ Operacoes Areusonevro o Esruoar

Nédo ha noticias cadastradas.

* Didrio de Classe || @ Dados da Escola | I Relatérios

As funcionalidades do médulo
diario estédo distribuidas entre

estes 3 itens do menu do Portal
da Gestéo Escolar.

Ver relatério de ocupacgdo de vagas detalhado por série.
Ver relatorio de ocupacdo de estudantes analitico.

Ndo ha perguntas pendentes.

refe re nteS ao wver todas as perguntas respondidas | wvertodas as perguntas ndo respondidas (0)
m ()d u IO Dlé_rlo . Total de Estudantes por Série para o Calendario Escolar: 2016

SAIR

“j Abrir Chamado o Area Admin.

Gestdo da Escola

E. E. PROFA@ MARIA CARMELITA DO CARMO /
MACAPA

Trocar Foto

Editar Dados do Perfil

Servidor SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA??0

Dapos pa EscoLa

Informacio indisponivel no momento.

CALENDARIO ESCOLAR WIGENTE: 2016

10 Bimestre: 15/02/2016

20 Bimestre:
30 Bimestre:

40 Bimestre:

10 Cnrne tmne AEIAIINME
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O Calendério E&Emfinido Pela SEEP~

SEEC - SIGEduc - Sistema Integrado de Gestdo da Educagdo Tempo de Sess3o: 00:30  SAIR

A O Calendarioescolar define as datas de e p— (T T
inicio e fim para os bimestresde um dado o —r————— o= e
ano letivo parae ensinoregular(Anual)e as E—T
datasde inicio e fim paracadasemestredo T e SRR s s
ensinoSemestral E definido paraa unidade voene: @

referente & SECRETARIBE EDUCACADO,

. X S P ’ ’ *[15/02/2016 |[¥ a[27/04/2016  [[F]-[s0 | dias letivos
desta forma este calendariofuncionarade e LW DTITTE TR
forma global para todas as escolasda rede e e e T e THl-Er e e

de enSinO Ano de Coleta dos Resultados: « 2015 El

Anos de Criacio de Turmas: [2015,2015,2014,2013 ]

A Também define datas limites para e e o
funcionamentode algumasoperacdedeitas e balzms T
no portal daescola e
rérias si/saa01s | - pyaz/aoss |
A Ele é uma estrutura necessariapara o mestres s 5 e (5o sxinne [+ s evor
funcionamentodo Mdédulo Diarioem Geral, s e

principalmente no tocante ao Portal da

% Campos de prasnchimanto obrigatério.

GestaoEscolar

SIGEduc | GPD/SEEC - (84) 3232-1315 - sigeduc-homologacas.imd. ufm. br.preproducac - v8.3.13c.seec-m




AlteracoggCalendario da Escola

y  Comofaladoanteriormente,o calendarioescolaré definido de
forma global paratodas as escolasda Redede Ensino,porém
algumas escolaspodem ter seus calendariosalterados de
formaespecifica

Yy Paraestescasoso SIGEdupreverum fluxo de SolicitacGegsle
Alteracdode CalendarialaEscola

Escola Solicita
Alteracao de Calendario

SEED Valida Solicitacao

Yy Solicitacbesle Alteracdo de Calendario podem ser feitas a
gualquer tempo durante o anketivo.

“* Diario de Classe | % Dados da Escola | I Relatdrios

Consultar Didrio de Classe
Consultar Mapa de Frequéncia
Informar Contetdo Ministrado

Visualizar Competéncias e Habilidades Adquiridas pelo Estudante

Gerenciar Interrupgdes da Escola

Solicitar Alteracdo de Calendario Escolar

Sistema Disponibiliza o

novo calendario.
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Interrupcoes de Funcionamento

A Ao longo do periodo letivo definido no calendarioescolar, podem existir
varios motivos de interrupgéo, seja por a Dw9RBAEt wh C9 { { h
ad w9 Ch wiab! 9¢{>! B '¢ ¢v9 wolu pufros. ExcetoFERIAESCOLARES,
interrupcOessaoinformadaspelasescolaatravésdo Portalda GestaoEscolar
e tambémpodemseralteradas

A Umavez cadastradano sistema,o calendarioescolarda escolaem questéo
tornara indisponivelos dias de auladentro do periodode interrupcao para
lancarfrequénciasjnformar conteudos.etc..

A N&o existe validacdodas interrup¢des cadastradagpelas escolas,uma vez
iInformadasno sistema,a mesmaja passaaimpactarno calendarioescolar
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Informar Interrupcoes na Escola”

A Para informar uma interrupgéo, o usuario devera informar o motivo, a justificativa,
tipo de parada que podem ser:

A Totalc Toda a escola n&o funcionara no periodo de interrupcédo informado, impacta no
calendario da escola como um todo.

A Por Turnog Impactara apenas no calendéario de turmas que funcionam no turno informado
dentro do periodo da interrupgéo.

A Por Professor Nesta modalidade o impacto é apenas nos calendarios de turmas onde os
professores informados na interrupcéo estéo alocados.

7 Diario de Classe | % Dados da Escola | © Relatdrios

Consultar Didrio de Classe

Consultar Mapa de Frequéncia Gestdo da Escola
Informar Conteddo Ministrado -
E. PROFAZ MARIA CARMELITA DQ CARMO /

Visualizar Competéncias e Habilidades Adquiridas pelo Estudante MACAPA

Gerenciar Interrupcies da Escola

-

Cadastrar Interrupcéo

Solicitar Alteracdo de Calendario Escolar Listar Interrupcoes
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Cadastrar Estudante

& Matriculas | 4= Turmas | £ Estudantes | * Diario de Classe | Dados da Escala | & Relatérios
Esta operagéo ndo esta diretamente N0 s moticias cadast EE:::E%ZNLVZ:;:::T& o1 No Ao Lotive Anteror VE
relacionada com o Diario de Classe, AteragBes no Vinculo :| ——
porém é uma operacgao basica —_— —
necessaria para iniciarmos 0 Uso do == e i S S e MmO
sistema pelas escola. Permite o T @ e
cadastro de um novo estudante no ST o L T T
ano letivo atual. O estudante e
cadastrado ja estara com vaga i
concedida e sua matricula efetivada, RO

portanto, é aconselhavel realizar
esta operacao com os documentos
do estudante em maos.

- - = g ! w
L AT UR AL T ABE 2 .
—SIE = —1 Cancelar || Proximo Passo == L -
N n ain: [Enaal ] SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DA EBUCAGAD



Alterar dados Pessoais do Estudante

Apés cadastrado, € possivel fazer
alteracdes nos dados pessoais do
estudante.

Ndo ha noticias cadast

| Matriculas | 7 Turmas | & Estudantes | © Diario de Classe | ﬂDados da Escola | E Relatérios

Cadastrar Novo Estudante
Alteracdes de Cadastro

Alteracdes no Vinculo

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA
+ Ano Escolar: 2016 ¥
[ Matricula: L ]

[ cpr: L ]

| Mome do |

~ Estudante:

+ Escola: E. E. PROFA3 MARIA CARMELITA DO CARMO

2. Sera Exibido um formulério de Localiza¢ao do

Estudante

)

»
L]

Atualizar Dados Pessoais

Atualizar Foto

1. Acesse o link no menu

3. Selecione o estudante desejado

() Selecionar Estudante

SELECIONE ABAIXO O ESTUDANTE (12)

Matricula Estudante Etapa/ Série
201698733000 ARLISON JOSE ALBARADO DOS SANTOS ENSING MEDIO - 1° ANO

201655242800 FELIPE JOSE DE SOUZA DOS SANTOS
201656330400 GUILHERME JOSE FERREIRA CARDOSO
201685568000 JOSE BARBOSA DOS SANTOS JUNICR
201651850300 JOSE EDUARDO 5A DOS SANTOS
201653494700 JOSE GABRIEL LISEOA ROCHA DE ALMEIDA
201652735200 JOSE RAIMUNDO MARINHO FARIAS
201658368400 JOSE TRINDADE GOMES AZEVEDO

201693053000 JOSE VICTOR FIGUEIREDO BARBOSA ENSINO MEDIO - 29 ANO

201693053000 JOSE VICTOR FIGUEIREDO BARBOSA

201693123720 JOSELIA DA CRUZ DOS SANTOS ENSINO MEDIO - 19 ANO

201692734500 WEVERTON JOSE GOMES DOS SANTOS

ENSINO MEDIO INOVADOR -
ENSINO MEDIO INOVADOR -
ENSINO MEDIO INOVADOR -
ENSINO MEDIO INOVADOR -
ENSINO MEDIO INOVADOR -
ENSINO MEDIO INOVADOR -
ENSINO MEDIO INOVADOR -

39 ANO
19 ANO
39 ANO
10 ANO
20 ANO
30ANO
19 ANO

CURSO TECNICO EM VENDAS - EMI - 1° ANO

ENSINO MEDIO INOVADOR - 2° ANO

12 estudante(s) encontrado(s)

L -
=SIE | Cancelar | Préximao Passo ==

Turno
NOTURNO

MATUTING

Turma Status

EMNLA

VESPERTINO -
VESPERTINO -

MATUTING

VESPERTING -
VESPERTING -
VESPERTING -

NOTURNO
NOTURNO
NOTURNO
MATUTING

ol
1

EMN2A

EMNLA

MATRICULADO &)
MATRICULADO &)
MATRICULADO &)
MATRICULADO dE
MATRICULADO @)
MATRICULADO @)
MATRICULADO @)
MATRICULADO &)
MATRICULADO &)
MATRICULADO &)
MATRICULADO &)
MATRICULADO &)
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Alteracoes no Vinculo do Estudante

Pode ser necessario fazer alteracdo no vinculo do estudante. As principais operacdes de alteracdo no vinculo do
estudante sao:

A H &'m | ¥ Didrio de Classe | il::adosda Escela | [ Relatéries
TranSferenCIa Cadastrar Nove Estudante v
Quando o estudante muda de Alteragies de Cadastro : Gestéio da Escola
- Alteragies v Vincule Transferéncia entre Escelas no Ano Letive Atual Translerir Estudante
eSCOIa Com O ano Ietlvo em Curso' Consulia J’\::'-c_,ddd de Estudantes ' C';lmldlllenlo - : ’ N
Ficha Individisal . Evasio Estornar Solicitacdo de Translaréndia

£ Estudantes | Didrio de Classe | @/ Dados da Escola | & Relatérios

Cancelamento Cadastrar Novo Estudante »
Quando o cadastro do estudante Alersstes de coceato ’ __Gestdodakscola
. - ~ Alteragdes no Vinculo » Transferéncia entre Escolas no Ano Letivo Atual  »
fOI felto de forma erronea Consu‘l;ta Avancada de Estudantes Cancelamento 3 Registrar Cancelamento
Ficha Individual » Evasdo » Estornar
Evas 5.0 £ Estudantes | 7 Didrio de Classe | B Dados da Escola | E Relatérios
. Cadastrar Movo Estudante >
QuandO (0] estudante |nterrompe Alteragdes de Cadastro » Gestdo da Escola
seus estudados com 0 ano |etlvo Alteracies no Vinculo 3 Transferéncia entre Escolas no Ano Letivo Atual  »
Consulta Avancada de Estudantes Cancelamento ¥
€m Curso. Eicha Indi.\ride‘I o o b Evasdo i DI felgislrar

=1
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Transferéncia de Estudante Entre Escolas =

Transferéncia para dentro da Estudante: GUILHERMI? 10SE FERREIRA CARDOSO
. Escola de Origem: E. E. PROFA® MARIA CARMELITA DO CARMO
Rede de Ensino. Série de Origem: ENSINO MEDIO INOVADOR - 12 ANO
Turno: VESPERTING
Tipo de Transferéncia: | INTERESSE PROPRIO r

ANO ESCOLAR DA TRANSFERENCIA:
MOVIMENTAGAO DE ESTUDANTE ENTRE ESCOLAS 2016

Estudante: GUILHERME JOSE FERREIRA CARDOSO
Escola de Origem: E. E. PROFA2 MARIA CARMELITA DO CARMO
Série de Origem: ENSING MEDIO INOVADOR - 19 ANO
Turno: VESPERTING

@ :Selecionar Série/ Turno

EscoLas coM VAGAS DISPONIVEIS PARA O anNo pE 2016

DIRETORIA UNICA DE ENSINO
Tipo de Transferéncia: #| INTERESSE PROPRIO

SANTANA
COMERCIAL ESCOLA ESTADUAL ALMIRANTE BARROSO Vagas Periodo
ENSING MEDIO INOVADOR - 19 ANQ - MATUTING 33 Anual

Transferéncia para Rede Municipal
Transferéncia para Rede Privada

Estudante: GUILHERME JOSE FERREIRA CARDOSO
Escola de Origem: E. E. PROFA® MARIA CARMELITA DO CARMO
Série de Origem: ENSING MEDIO INOVADOR - 12 ANO
Turno: VESPERTING

Transferéncia para Fora da

Tipo de Transferéncia: # | Transferéncia para Rede Municipal ¥

Rede de EnSinO Escola de Destino: #

Cadastrar || Cancelar
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Cadastrar Turma

D14AR10 DE CLASSE > CADASTRAR TURMA

Q

1. Dados da Turma 2. Alecacédo de Estudantes 3. Hordrios

Caro Gestor Escolar,
para criar a turma o sistema |he orientard através de guatro passos:

+ 1. Informar os dados gerais da turma.

s 2. Alocagdo dos estudantes efetivados em sua escola. Neste passo, o sistema oferecerd uma opgdo de alo
ordenados por data de nascimento.

+ 3. Configuracdo dos horarios das disciplinas ofertadas para esta turma.

s 4. Alocagdo dos professores.

CRrI1AR TURMA

4. Professores

cdo automatizada, j3 inserindo os estudantes

Escola: #
INFORMACOES Da SERIES TURNO

#2016 A
Modaldade: + — SeLECIONE ¥
Etapa de Ensino: # -- SELECIONE -- ¥
(o= seLECIONE - 7]
*[ -

Anoi

Série/Ano: SELECIONE -- ¥
SELECIONE -- ¥

Total de Matriculados: # Menhum matriculado

Turno:

Total de Turmas Permitidas: # 0|
Total de Turmas Criadas: # 0

INFORMACOES DA TURMA

Hora Inicial:
Hora Final:

|

Mome da Turma:

Capacidade de Sala de Aula: % |

| Cadastrar e Préximo Passo => || Cancelar |

O Total de Turmas Permitidas € definido pela
quantidade de estudantes matriculados na série /
turno da turma.

Os valores levados em consideracéo neste caso séo
definidos no cadastro de
Curricularo.
Capacidade Maxima e Minima de Estudantes.

Em um cenario onde existem 55 estudantes
matriculados para o 1° ano Matutino, dado que a
capacidade maxima de estudantes para esta série é
de 30 estudantes e a minima é de 20. o Total de
Turmas Permitidas sera igual a 2, visto que 55/ 30 =
1 e resto = 25 e que 25 >=20, que é o nUmero minimo
de estudantes em uma turma.

Esta validacdo ndo ocorrera em dois casos:
A Se o usuério que estiver cadastrando a turma tiver
o Papel de GESTOR DIARIO.

A Se o sistema for configurado com o parametro
VALIDAR_CAPACIDADE_MAXIMA_ESTUDANTES = FALSE;

=1
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o > Do Do

Alocar Estudante em Turma

Esta funcionalidade permite matricular/alocar os estudantes em uma turma, sen
possivel matricular um a um ou todos o0s estudantes na turma previamente

SEEC - SIGEduc -_Sistema Integrado de Gestéio da Educaciio

selecionada. S

DIARIO DE CLASSE > CADASTRAR TURMA

ALR

@ Modulos S Ab
2 an.

Chamado

eohs @ Ajuda

sts operacdo permite matricular os estudantes em uma turma, sendo possivel matricular um & um ou tados os estudantes na turma prevismente
selecionada. Para selecionar multiplos estudantes, segure a tecla "Ctrl", selecione o5 estudantes desejados e clique no botso
matriculados ou "=" para remové-los.

para inclui-los na lista de
Também ¢ possivel incluir ou remover todos os estudantes de uma Gnica vez da lista usando respectivamente os botdes

Escola: EE PROF ANA JULIA DE CARVALHO MOUSINHO

Etapa de Ensino: ENSINO MEDIO NOTURNO DIFERENCIADO
Série: 13 SERIE

EMNDN1A/ NOTURNO

Capacidade: 45

Este € o Segundo passo da criagdo de uma e

ESTUDANTES AINDA WAO ENTURMADOS WA SERIE ( 4 ESTUDANTES )

Ffambém pode ser feito posteriormente através

Diario de Classe > Turma > Gestao de Turmas > Alocar Estudantes em

19/11/1994 - LEANDRO ALVES BATISTA

T

31/05/1998 - MATHEUS GUILHERMINO DE MACEDO LIRA

Portal da Gestdo Escolar EStudzages da TAtocas T R e
Estudamm Turma

Salvar || Cancelar
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Definir Horario da Turma

A Este é o terceiro passo do cadastro de turmas
A Pode ser feito posteriormente pelo Portal da Gest&o Escolar através do link:
Portal da Gestdo E3cotaesAlteracdes em Turmas Existentes > Gerenciar Horarios das Turmas

Escola: E. E. PROFA3 MARIA CARMELITA DO CARMO

A quantidade de aulas permitidas de uma
Série / Ano: 1° ANO / 2016 H HSN'H 2 H
disciplina € definida pela CH Semanal da
Frops de Snsiner SISO HERIS estrutura curricular da seérie:
HORARIOS DA TURMA Série: ENSING MEDIO - 1° ANO
Inicio Fim Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Carga Horaria Total: 1040h
07:00:00 07:50:00 |L. PORTUGUESA E LITE ¥ | |[FISICA v| |- seLecionE -- -- SELECIONE -- v | |-- SELECIONE -- v Ano de Entrada em ., -
-- SELECIONE -- Vigor:
07:50:00 08:40:00 |L. PORTUGUESA E LITE ¥ | |FISICA v | | PORTUGUESA E LITERATURA| SELECIONE —- v | |-- SELECIONE -- M [ ————————
08:40:00 09:30:00 |MATEMATICA ¥ |L PORTUGUESA ELITE ¥| |ARTES SELECIONE -- v -- SELECIONE -- v
FISICA DiscipPLINA Tiro COMPONENTE CH AnuaL  CH SemanaL |
09:50:00 10:40:00 |MATEMATICA v| L PORTUGUESAELTE ¥ | [ ELLEEEY SELECIONE - v | |-- SELECIONE -- v
10:40:00 11:30:00 |ARTES v| [quiMica v gﬂ?;??:lc#‘ SELECIONE -- v | [-- SELECIGNE -- v 11 - ARTES DISCIPLINA 40 h 1h
11:30:00 12:20:00 [ARTES v QUIMICA v BIOLOGIA SELECIONE -- -- SELECIONE -- 6 - BIOLOGIA DISCIPLINA 80 h 2h
— gggﬁﬁm 12 - EDUCACAO FISICA DISCIPLINA 80 h 2h
FILOSOFIA 13 - FILOSOFIA DISCIPLINA 40 h 1h
Diari SOCIOLOGIA _
- = 8 - GEOGRAFIA DISCIPLINA 80 h 2h
7 - HISTORIA DISCIPLINA 80 h 2h
9 - L. ESTRANGEIRA DISCIPLINA 80 h 2h
28 - L. PORTUGLUESA E LITERATURA DISCIPLINA 200 h 5h
3 - MATEMATICA DISCIPLINA 160 h ah
5 - QUIMICA DISCIPLINA 80 h 2h
10 - SOCIOLOGIA DISCIPLINA 40 h 1h

A estrutura da série é definida no Médulo Gestao
Curricular.

i
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Alocd?rofessor

A Esta funcionalidade permite matricular/alocar professores para lecionar um determinado
componente curricular em uma turma, sendo possivel matricular um ou mais professores na
turma previamente selecionada.

E o quarto e ultimo passo da criagdo de uma turma
Pode ser feito posteriormente através dos links:

Diario de Classe > Turma > Gestao de Turmas > Alocaa
Portal da Gestéo Escolar Alhwagas de Professores> Aloc
Professor em Turma

To To I I

T

Apenas Servidores com o cargo de professor podem
ser alocados em turmas de sala de aula.

A O professor pode ser alocado em até 26 aulas.



